Рекомендации по подготовке и защите проекта


Этапы подготовки проекта:
– выбор темы и обоснование её актуальности;
– формулирование цели и задач;
– определение целевой аудитории;
– подбор и накопление материала;
– разработка структуры и определение объёма;
– план реализации проекта (план мероприятий);
– описание условий реализации проекта (кадровые, материально-технические, организационные, финансовые и др.);
– описание прогнозируемых результатов;
– определение рисков и путей их минимизации;
– определение перспектив развития;
– подготовка выступления;
– защита.
Процедура защиты проекта:
– название проекта;
– целевая аудитория;
– актуальность проблемы;
– цель и задачи проекта;
– уникальность проекта;
– использование в профессиональной деятельности;
– дальнейшее развитие проекта.
[bookmark: Требования_к_содержанию_и_оформлению_про]Требования к содержанию и оформлению проекта.
1. Название проекта.
2. Аннотация проекта.
Краткое изложение проекта, повторяющее все части полной заявки: кто будет выполнять проект, почему и кому нужен этот проект, каковы цель и задачи, что получится в результате, как проект будет выполняться, сколько времени он будет продолжаться, каких ресурсов потребует и т. п.
3. Актуальность.
Актуальность заявленной в проекте проблемы. Характеристика инновационных идей по решению заявленной проблемы. Уникальность проекта по сравнению с уже существующими способами решения проблемы.
4. Цель и задачи проекта.
Соответствие цели заявленным проблемам и планируемым результатам. Соответствие задач проекта плану мероприятий.
5. Основные этапы и план разработки проекта.
Срок, на который рассчитан проект, основные этапы достижения заявленной цели, отражение в плане путей решения задач проекта.
6. Механизмы и условия реализации проекта.
Описание основных механизмов реализации проекта и календарный план выполнения проекта. Описание необходимых условий для реализации проекта (нормативно-правовые, кадровые, материально-технические, программно-методические, финансовые и др.).
7. Риски проекта и их минимизация.
Ограничения в реализации проекта. Возможные препятствия и проблемы в реализации проекта, пути выхода.
8. Описание результатов.
Прогнозируемые результаты. Ожидаемые социальные эффекты.
9. Оценка результатов проекта.
Как и по каким критериям будет оцениваться достижение цели проекта.
10. [bookmark: Защита_проекта.]Защита проекта.
Защита проекта заключается в демонстрации достижений и подведении итогов, определении перспектив использования результатов работы в профессиональной деятельности.
11. Критерии оценки проекта: ориентация проекта на интересы субъектов образовательного процесса; ресурсное обеспечение проекта; затратность проекта; разработанность проекта и его оформление; новизна и оригинальность проекта; результативность проекта (планируемая или достигнутая).
12. [bookmark: Лист_для_оценки_проекта]Лист для оценки проекта
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